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	UBND TỈNH QUẢNG BÌNH

SỞ XÂY DỰNG 


	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆTNAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




QUY TRÌNH

Xây dựng văn bản quy phạm pháp luật
(Ban hành kèm theo Quyết định số 241/QĐ-SXD

ngày 7/4/2010 của Giám đốc Sở Xây dựng)


Phần I

QUY ĐỊNH CHUNG

I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG

Văn bản này quy định việc xây dựng văn bản quy phạm pháp luật của Sở Xây dựng Quảng Bình bao gồm: việc phân công soạn thảo, tổ chức cốt cán thông qua, sửa đổi bổ sung dự thảo, lấy ý kiến góp ý, gửi Sở Tư pháp thẩm định, trình UBND tỉnh ban hành và theo dõi, hướng dẫn thực hiện.

II. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

- Quy trình kiểm soát tài liệu 01/QT-SXD

- Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Hội đồng nhân dân, Uỷ ban nhân dân ngày 03/12/2004.
- Quyết định số 22/2007/QĐ-UBND ngày 16/10/2007 của UBND tỉnh Quảng Bình ban hành Quy định về trình tự, thủ tục ban hành, rà soát, hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp luật.
Phần II

NỘI DUNG

I. NHU CẦU XÂY DỰNG VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT

- Sở xây dựng hằng năm được UBND tỉnh giao xây dựng các văn bản quy phạm pháp luật hoặc do yêu cầu công tác quản lý Sở đề xuất trình UBND tỉnh ban hành.

- Lãnh đạo Sở thống nhất xây dựng văn bản quy phạm pháp luật quản lý Nhà nước về lĩnh vực xây dựng tham mưu cho UBND tỉnh ban hành thực hiện.
- Thời gian thực hiện 1 ngày.

II. PHÂN CÔNG SOẠN THẢO, IN ẤN, GỬI CÁC PHÒNG

- Lãnh đạo Sở chỉ đạo bằng văn bản cho phòng chuyên môn xây dựng dự thảo văn bản quy phạm pháp luật quản lý Nhà nước về lĩnh vực xây dựng. Văn bản quy phạm pháp luật liên quan đến lĩnh vực của phòng nào thì giao cho phòng đó.
- Trong quá trình xây dựng dự thảo văn bản tuân theo các quy định của Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật, nội dung tuân theo các quy định của các Thông tư, Nghị định,… về lĩnh vực xây dựng và các lĩnh vực có liên quan, hình thức thể hiện tuân theo Thông tư số 55/2005/TTLT-BNV-VPCP Thông tư liên tịch Bộ nội vụ -Văn phòng Chính phủ ngày 6/5/2005.
- Thời gian thực hiện 5 ngày.
III. TỔ CHỨC CỐT CÁN THÔNG QUA
- Tổ chức họp cốt cán bao gồm: Lãnh đạo Sở, Trưởng, phó phòng hoặc chuyên viên có liên quan thông qua dự thảo văn bản quy phạm pháp luật về lĩnh vực xây dựng.
- Kết quả họp được lưu vào sổ biên bản họp hoặc thông báo kết luận họp.
- Thời gian thực hiện 1 ngày.

IV. SỬA ĐỔI, BỔ SUNG

- Phòng chuyên môn được giao xây dựng văn bản quy phạm pháp luật sửa đổi, bổ sung, hoàn chỉnh dự thảo.
- Các văn bản trong quá trình chỉnh sửa thông qua đều được lưu giữ lại.
- Thời gian sửa đổi, bổ sung 2 ngày.
V. LẤP Ý KIẾN GÓP Ý

- Trưởng phòng chuyên môn được giao xây dựng văn bản quy phạm pháp luật thảo văn bản gửi các Sở, ban, ngành, huyện, thành phố có liên quan để lấy ý kiến góp ý (nếu thấy cần thiết).
- Ý kiến góp ý trực tiếp vào văn bản hoặc bằng công văn.
VI. TẬP HỢP Ý KIẾN GÓP Ý, HOÀN CHỈNH VĂN BẢN

- Phòng chuyên môn được giao xây dựng văn bản quy phạm pháp luật tập hợp ý kiến góp ý của các Sở, ban, ngành, các huyện, thành phố có liên quan, chỉnh sửa, hoàn chỉnh dự thảo văn bản quy phạm pháp luật 
- Tất cả các ý kiến góp ý của các Sở ban ngành đều được lưu lại tại phòng chuyên môn.
- Sau khi hoàn chỉnh bản dự thảo, phòng chuyên môn trình lãnh đạo Sở xem xét.
- Thời gian 2 ngày.
VII. GỬI SỞ TƯ PHÁP THẨM ĐỊNH

- Phòng chuyên môn thảo văn bản, kèm theo dự thảo văn bản quy phạm pháp luật trình Lãnh đạo Sở ký, gửi Sở Tư pháp thẩm định.
- Phòng chuyên môn có trách nhiệm đốc thúc Sở Tư pháp thẩm định trong vòng 7 ngày.

VIII. CHỈNH SỬA, HOÀN CHỈNH
- Phòng chuyên môn chỉnh sửa dự thảo văn bản quy phạm pháp luật theo ý kiến thẩm định của Sở Tư pháp, tổ chức thông qua Lãnh đạo Sở lần cuối.
- Thời gian 1 ngày.
IX. TRÌNH UBND TỈNH

- Phòng chuyên môn thảo văn bản đề nghị UBND tỉnh ký ban hành.
X. THEO DÕI, HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN

- Phòng chuyên môn theo dõi, hướng dẫn quá trình thực hiện văn bản quy phạm pháp luật đã được ban hành.
- Quá trình đánh giá kiểm tra thông qua làm việc với các huyện, thành phố, các chủ đầu tư, đơn vị thiết kế,… để nắm bắt và đề nghị UBND tỉnh sửa đổi, bổ sung.
Phần III

QUY ĐỊNH KHÁC

I. LƯU TRỮ HỒ SƠ
Phòng chuyên môn được giao soạn thảo văn bản quy phạm pháp luật phải lưu tất cả các tài liệu có liên quan đến quá trình soạn thảo như: Công văn yêu cầu soạn thảo; các văn bản chỉnh sửa, góp ý; biên bản họp hoặc kết luận họp giao ban của Sở có liên quan đến việc soạn thảo văn bản quy phạm pháp luật; văn bản chính thức được UBND tỉnh ký ban hành,...
II. CÁC PHỤ LỤC KÈM THEO QUY TRÌNH

Phụ lục. Lưu đồ thực hiện

GIÁM ĐỐC


Phụ lục
LƯU ĐỒ THỰC HIỆN

QUY TRÌNH XÂY DỰNG VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT
	Trách nhiệm
	Lưu đồ tiến trình
	Thời gian

	- Lãnh đạo Sở


	
	1 ngày

	- Phòng chuyên môn


	
	5 ngày

	- Lãnh đạo Sở

- Trưởng, phó phòng

- chuyên viên có liên quan
	
	1 ngày

	- Phòng chuyên môn


	
	2 ngày

	- Sở, ban, ngành, huyện, thành phố có liên quan 
	
	

	- Phòng chuyên môn


	
	2 ngày

	- Sở Tư pháp 

	
	7 ngày

	- Phòng chuyên môn


	
	1 ngày

	- Phòng chuyên môn


	
	

	- Phòng chuyên môn

	
	


Trình UBND tỉnh ký ban hành








Chỉnh sửa, hoàn chỉnh





Theo dõi, hướng dẫn thực hiện





Gửi Sở Tư pháp thẩm định 





Phân công soạn thảo, in ấn, gửi các phòng





Nhu cầu ban hành văn bản QPPL





Tập hợp ý kiến góp ý, hoàn chỉnh VB





Lấy ý kiến góp ý (nếu có)





Sửa đổi, bổ sung





Tổ chức cốt cán thông qua văn bản QPPL





Nguyễn Văn Quyết
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